CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAP POAN SSG (SSGGROUP) Péc 1§p - Ty do - Hanh phiic

----------- O AR — (B D B ----

Tp. HCM, ngay thdng ndm 2011

(DU THAO)
QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA PAI HQI CO PONG CONG

TY CO PHAN TAP POAN SSG (“QUY CHE?”)

Cién cU:

Ludt Doanh nghiép 50 60/2005/QHI11 duoc Qu6’c hoi nuwde Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam khéa 11 théng qua ngay 29/11/2005;

Nghi dinh 102/2010/ND-CP ngay 1/10/2010 ctia Chinh phi hwéng dén chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cira Ludgt Doanh nghiép,

Diéu I¢ Cong ty ¢6 phdn TdP doan SSG.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi va ddi twong 4p dung

1.1

1.2

1.3

Quy ché nay 4p dung cho viéc td chirc Pai hi ddng cb dong thudng nién (“Dai hdi”) cia
Cong ty c6 phin T4p doan SSG (“Céng ty”’).

Quy ché nay quy dinh cy thé v& quyén va nghia vu cuia ¢ dong, ngudi dugc ty quyén dy
hop va céc bén tham gia Pai hoi, didu kién, thé thirc tién hanh Dai héi.

Cb déng, ngudi dugc Gy quyén du hop va cic bén tham gia ¢6 trach nhiém thuc hién theo
cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA YU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Didu 2: Quyén va nghia vy ciia ¢§ déng hodic ngudi dai dién theo ity quyén

2.1

2.2

Piéu kién tham du hop Pai hoi:

L4 cac ¢b dong hodic ngudi dai dién theo Gy quyén bing vin ban ctia mdt hoic nhiéu ¢
déng ¢6 tén trong danh sach ¢ d6ng clia Cong ty tai ngdy chét quyén tham dy Pai hoi.

Quyén cta cb d6ng khi tham du hop Dai héi:
a. Puoc truc tiép tham dy hodic uy quyén cho ngudi khac tham dy hop Pai héi bi"mg
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vin ban theo mau.

Puoc thio lujn va biéu quyét tht ca c4c van dé thudc thim quyén cua Pai hdi theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cac vin ban quy pham phap ludt khac cé lién quan
va Diéu 18 Céng ty;

Pugc Ban t§ chic théng bao ndi dung, chuong trinh DPai hdi va cac tai liéu kém
theo;

Mai ¢b d6ng ho#ic ngudi dugc ay quyén du hop khi t6i tham dy Pai hdi duge nhén
Thé biéu quyét sau khi dang ky tham dy Dai hoi v6i Ban kiém tra tu cach cd dong.

Cb doéng, ngudi dugc Gy quyén du hop dén mudn khi Pai hi chua két thic c6
quyén ding ky va tham gia bidu quyét ngay tai Pai hoi dbi véi cac vén d¢& chua bidu
quyét, khi d6 Chu toa khéng ¢6 trach nhi€ém dimg Dai hdi va hi€u lyc cha cic lan
biéu quyét da tién hanh trude d6 khdng bi anh hudng.

2.3 Nghia vu clia cb d6ng khi tham dy hop Pai hdi:

a.

Cb dong hay ngudi dugc ty quyén du hop khi tham dy Dai hoi phai mang theo gidy
chimg minh nhén dan/hd chiéu, Gidy mdi hop, Gidy Gy quyén (ddi véi dai dién dugc
Uiy quyén) va dang ky tham du Dai hoi v6i Ban kiém tra tur cach cb déng.

An mic lich su;

Viéc ghi dm, ghi hinh Dai hdi phai dugc théng bdo cng khai va duge sy chip thun
ciia Chu toa Pai hji.

Phét biéu va bidu quyét, ghi phiéu biéu quyét, bé phiéu bidu quyét phii hop véi huéng
dén cta Pidu I¢, quy ché va ciia Ban tb chirc Dai hi va chép hanh, t6n trong sy diéu
khién Pai hoi cuia Chu toa Dai hoi.

Nghiém tic chip hanh Quy ché nay, ton trong két qué Iam viéc tai Pai hoi.

Mbt cb déng hodc ngudi dai dién dy hop ctia cb dong da dugc phét phiéu biu va/hoic
Thé biu cir va tai thoi diém bidu quyét dé thong qua mot hosic mét s6 ndi dung tuong
ing ma ngudi ndy khdng c6 mit tai Pai hoi va/hodc khong bidu quyét theo quy dinh,
kh6ng bé phiéu thi phiéu biu va/hodic Thé biu cir clia ngudi nay tai 1in bidu quyét nay
s& bi coi 14 trudng hop khong hop 18 va s& khéng dugc tinh vao két qua kiém phiéu va
két qua biéu quyét nhu quy dinh tai khodn (c ) Diéu 10.1 duéi day.

Pidu 3: Quyén va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cich ¢6 dong

3.1  Ban kiém tra tu c4ch cb déng gém 01 Trudng Ban va céc thanh vién do Hoi ddng Quan tri
(“HPQT”) quyét dinh dé thuc hién c4c chic ning va nhiém vu nhu sau:

a.

Kiém tra tu cach cb dong hoic dai dién duoc Gy quyén dén dyr hop: Yéu ciu cb dong
tham dy Dai hoi va khach moi xuét trinh Gidy ching minh nhan dan ho#c hd chiéu,
Gidy moi hop, Gidly ty quyén (d8i v&i dai dién duoc Gy quyén);

Phat cho ¢ dong hoidc ngudi duge Gy quyén du hop dén du hop: Thé biéu quyét va
céc tai liéu hop lién quan khac;

Bé4o c4o truéc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cich cb déng dy hop Pai héi tai cac

thai diém sau:
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3.2

+ Trude khi khai mac Pai hoi;
+ Truéc mdi 14n bidu quyét cla Pai hoi néu c6 sy thay ddi vé& sé cb dong
dang ky tham dy Dai héi (C5 déng dén mudn dang ky du hop).

Ban kiém tra tu c4ch c§ dong c6 quyén thanh 14p bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém
vy cha Ban.

Pidu 4: Quyén va nghia vu cita Ban kiém phiéu

4.1

4.2

43
4.4
4.5

Ban Kiém phiéu gdm 1 Truéng ban va cac thanh vién do HPQT & cir va dugc Pai hoi biéu
quyét thong qua;

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu huéng dn cAch sir dung Thé biu quyét, thé thirc bidu quyét
v tién hanh kiém phiéu;

Truéng Ban kiém phiéu béo céo truéc Dai hoi vé két qua kiém phiéu;

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap b6 phén gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cia Ban.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, trung thuc cia két quéa kiém phiéu da
A A
cbng bo.

Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Ban thur ky

3.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Cudc hop PHCP s& do Chu tjch HPQT lam chi toa ¢é chirc ning diéu khién Dai hdi; Chu
toa chi dinh Ban Thu ky 18p bién ban cudc hop PHCD.

Trudng hop Chu tich HDQT véng mat hoic méit kha ning didu khién cubc hop thi céc

thanh vién HPQT con lai bAu ra mét trong s6 ho 1am chu toa Dai héi. Trudng hgp HDQT

khéng biu dwgc Chu toa thi thanh vién HPQT ¢6 chirc vu cao nhét c¢6 mit s& didu khién

Dai hoi dé bau ra mot trong sb cac thanh vién HDQT hosc ¢b dong khac tham dy Pai hdi

lam Chu toa Pai hoi. Truong hop biu Chil tea, tén Chil toa dugc dé cir va sé phiéu biu cho

Chu toa phai dugc cdng bb.

Quyét dinh ctia Chi toa v& vén dé trinh tu, th tuc hodc cac sy kién phét sinh ngoai chuong

trinh clia Dai hoi s& mang tinh phén quyét cao nhit;

Chd toa tién hanh cac cong viéc dugc cho la can thiét dé diéu khién Dai h6i mét cach hop

16 va c6 trat tu; hodc dé Pai hoi phéan 4nh dugc mong mubn cua da sé cb déng tham duy;

Khong cén 14y y kién cta Pai hoi, bt cir [c ndo Chu toa ciing c¢6 thé tri hoan hop Dai hoi

dén mot thoi didm khac (phii hep v6i quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Diéu 1é cia Cong

ty ¢b phin Tap doan SSG) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhén thy

réng:

a)  Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thusn tién cho tt ca ngudi du hop;

b) C6 ngudi du hop cé hanh vi can tré, gdy rbi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop
khéng dugc tién hanh m6t cich cong bing va hop phéap.

Chu toa cb quyén khong tra 101 hosic chi ghi nhén cic ¥ kién déng gép cia cb dong néu cac

ndi dung déng gép, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién dai hoi.

Cé quyén yéu céu co quan ¢c6 thAm quyén duy tri trét ty cudc hop; truc xut nhiing ngudi cb
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5.7

biéu hién giy rbi, khong tuén thu quyén didu hanh cia Poan cha tich, ngan can dién bién
binh thudng cia Dai héi ra khoi Pai hdi.

Ban thu ky ¢6 chirc niing 14p Bién ban Pai h§i, thuc hién cac cbng viéc trg gilip theo phin
cdng cha chu toa.

CHUONG III
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Piéu 6: Pidu kién tién hanh Pai hoi

6.1

6.2

Pai hoi dugc tién hanh khi c6 s& cb déng tham dur dai dién it nhit 65% s cb phén c6 quyén
biu quyét theo danh sach cb déng dugc 14p tai thoi didm chbt danh sach cd déng dé hop
Pai hoi. Trudng hop qua 60 phut k& tir thoi diém khai mac Dai hoi dugc ghi trong ndi dung
chuong trinh cudc hop d4 giri cho c4c ¢b dong ma s6 cd dong ding ky tham du dai hdi chua
dai dién d0 cho 65% sb c& phin c6 quyén biéu quyét theo danh sdch ¢ dong duge 18p tai
thdi diém chét danh sach ¢ déng thi cudc hop dugc coi nhu chua di diéu kién dé tién
hanh.

Trudng hop Pai hdi khong du didu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu tép
va tién hanh Pai hoi ¢d dong 1in 2 s& dugc tién hanh theo quy dinh cta Didu 1€ Cong ty va
Luat Doanh nghiép.

Pidu 7: Tién hanh Pai hoi

7.1
7.2

7.3

Pai héi s& dién ra theo dtng trinh tu n6i dung chuong trinh di dugc Pai hgi thong qua.

Pai hoi s& 1an lugt thao ludn va théng qua cic ndi dung tai chuong trinh Pai héi theo hinh
thirc biéu quyét quy dinh tai Didu 10 cia Quy ché nay.

Pai héi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi duge thong qua.

Pidu 8: Thong qua Quyét dinh cia Pai hdi

8.1

8.2

8.3

Céc vén dé cua Dai hoi dugc thong qua khi ¢6 sur chip thuéin cta sb cb dong dai dién it nht
65% tbng s6 phiéu bidu quyét ciia cac c§ dong co quyén biéu quyét co mit truc tiép hosc
théng qua dai dié€n duoc uy quyén cd mit tai cudc hop Dai héi;

Riéng dbi v&i cac vin dé sau ddy phai dugc thong qua khi c6 sy chép thuan cta sb ¢b dong
dai dién it nhit 75% tdng s& phiéu bidu quyét ctia cic cb dbng cé quyén bidu quyét cé mit
tryc tiép ho#c thdng qua ngudi dugc Oy quyén du hop cé miét tai cude hop Pai héi:

Loai va s lugng cb phin chio bén cua timg loai;

Sira ddi, bd sung Piéu 1& Cong ty;

Mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, BKS;

T4i co cu td chic hoic giai thé cong ty;

Quyét dinh chuyén nhugng trén 50% tdng gi4 tri tai san ghi trong s sach ké toan Céng ty;

Viéc biéu quyét biu thanh vién HPQT va Ban kiém soat (“BKS”) phai thyc hién theo
phuong thirc bdu ddn phiéu, theo d6 mdi ¢ dong c6 tdng sé phiéu bidu quyét tuong tmg
v6i téng s cb phén s& hiru nhan véi sb thanh vién dugc biu ctia HDQT hosic BKS va cb
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8.4

dong c6 quyén dbn hét tdng s phiéu biu ctia minh cho mét hosic mét s img cir vién.

C8 dbng hoic dai dién dugc ty quyén dén dyr hop thuc hién bidu quyét dé ddng ¥, khong
ddng y hodic khéng ¢ v kién dbi véi nhimg vin dé& phai théng qua trong Dai hoi theo quy
dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Didu 9: Thé biéu quyét.

9.1

9.2

Thé bidu quyét phat cho cic cb dong/dai dién theo Gy quyén cia cb dong tham dy cudc hop
c6 ghi ma sb cb déng, sé cb phin c6 quyén bidu quyét va cac ndi dung chinh cin thdng qua
tai Pai hoi. The biéu quyét phai dugc déng déu tron ciia Cong ty.

Gi4 trj biéu quyét ciia Thé bidu quyét tuong tmg véi s§ cb phan c6 quyén biéu quyét ma cb
déng do6 s& hiru hodc dai dién theo ty quyén ding ky tham du hop Dai hdi trén tong sb cb
phin c¢6 quyén biu quyét cia céc cb dong/dai dién theo Gy quyén cla cd déng co6 mit tai
Dai héi;

Diéu 10: Thé thirc biéu quyét thdng qua cic quyét dinh tai Pai hji.

Viéc biéu quyét c4c van @& tai Pai hoi thy truong hop s& dugce thyc hién theo cic hinh thirc

dudi day:

Biu quyét theo hinh thirc bé phiéu.

Céc ndi dung biéu quyét dugc ghi trong Thé biéu quyét s& dugc cb déng/dai dién theo Gy

quyén cia ¢ déng bidu quyét bing viéc lua cho phuong 4n tan thanh ho#c khéng tan thanh

hogc khéng c6 ¥ kién vio timg néi dung cn l4y y kién.

Céc cb dong bd phiéu theo nguyén tic sau:

+ Viéc bo phiéu dugc bt ddu tir khi c6 hiéu 1énh ctia Chu toa cudc hop hodc Trudng
ban kidm phiéu va két thuc khi cb déng cubi cing bd phidu vao thing phiéu hoic
sau 15 phat k& tir thoi diém bét du bd phiéu tlly thube vao thdi diém nio dén trude.
Sau khi két thuc viéc bd phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong va nhimg cb dong
khong tham gia bd phiéu dugc coi nhu khdng c6 ¥ kién.

+ Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va thing phiéu
dugc niém phong.

Céc phiéu biéu quyét khéng hop 18 s& khéng dugc tinh bao gdm:

+ Phiéu khong theo mau do Ban td chirc phét ra va khong cé ddu cia Céng ty;

+ Phiéu bj rach, gach, tiy x6a, sira chira.

e Phiéu ghi thém nhimg thdng tin khéc, thém ky hiéy;

+ Phiéu c6 ghi 2 y kién khac nhau trong cing mét néi dung biéu quyét thi phin bidu
quyét d6 khéng hop 1&.

Viée bidu quyét dbi voi timg ndi dung cén théng qua trong Thé bidu quyét 1a doc 1ap véi

nhau va tinh hop 1¢ ctia phan biéu quyét ndi dung ndy khong [am anh huéng dén tinh hop 18

clia cac ndi dung biéu quyét khac.

Trudng hop cb dong trong qua trinh ghi Thé biéu quyét bj nhim 1&n véi didu kién chua bd

vao thung phiéu thi duoc quyén tryuc tiép gip Trudng ban kiém phiéu xin déi lai Thé bidu
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10.2.

10.3.

quyét nhim dam bao quyén lgi cho cb déng.

Viée bidu quyét biu thanh vién HDQT va BKS duogc thyc hién theo Quy ché bu cir thanh
vién HPDQT va BKS da dugc thdng qua tai Pai hdi.

Bidu quyét truc tiép.
Viée biu quyét truc tiép duoc 4p dung dbi véi céc trudng hop khong ap dung hinh thirc
biéu quyét quy dinh tai Didu 10.1 va 10.2 trén day.

Trudng hop bidu quyét truc tiép tai cude hop, cd dong/dai dién theo tiy quyén cvia cb dong
biéu quyét v& vin dé can ldy y kién bing cach gio Thé biéu quyét cia minh 1én theo sy diéu
khién cia Cha toa. Ban kiém phiéu s& ghi lai s§ phiéu tan thanh, khong tin thanh va khéng
c6.y kién dé cong bd két qua biéu quyét trudc Pai hji.

Pidu 11: Quy dinh viéc kidm phiéu dbi v6i hinh thirc biéu quyét bing bd phiéu.

11.1

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

a. Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong riéng dugc sy gidm sat cla dai dién
BKS va dai dién ctia ¢ dong.

b. Ban kiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién ky thuat dién tir trong viéc kiém
phiéu.

c. Kiém tra tinh hop 18 cta 14 phiéu.
d. Kiém tra 1an ot timg t& phidu va ghi két qua kiém phiéu.

e. Niém phong toan b phiéu biéu quyét, ban giao lai cho chii toa Dai hoi.

11.2  Lap va cong bb Bién ban kiém phiéu:

a. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 14p Bién ban két qua kiém phiéu
b. N6i dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chu yéu sau:

+ Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéuy;

+ Thanh phén Ban kiém phiéu;

+ Téng sb Cb déng c6 quyén biéu quyét tham gia du hop;

+ Téng sb6 C6 déng c6 quyén bidu quyét tham gia bo phidu;

+ S6 va ty 1& phiéu hop 1&, phiéu khong hop 18;

+ S8 va ty 18 quyén biéu quyét cho timg van dé.

- Bién ban kiém phiéu phai ¢ chir ky cua thanh vién Ban Kiém phidu va xé4c
nhén cta dai dién BKS va dai dién cb déng.

Pidu 12: Phat bidu y kién tai Dai hdi

Cb dong hoac dai dién duoc ty quyén dén du hop khi phét biéu v kién phai gio Thé bidu
quyét va dugc sy chip thudn cia Chii toa Dai hdi. N6i dung phét bidu cin ngén gon va phu
hop vé6i ndi dung dang thao luan tai Pai hdi. C& dong khong phét bidu lai nhig ¥ kién da
dugc ¢b déng khac phét biéu va chi cac y kién phat bidu phi hop vé6i ndi dung chuong trinh
Dai héi méi dugce ghi vao Bién ban cudc hop.
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Pidu 13: Bién ban Pai hji
13.1 Noi dung Pai héi dugc 14p thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c, trung thuc ctia Bién ban dai hoi.

13.2 Bién ban Pai héi phai dugc Thu ky 14p Bién ban doc truéc Pai hdi va duge Dai hdi thong
qua trude khi bé mac Pai hoi;

13.3  Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cich cb dong, Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu
khéc ghi nhan dién bién, két qua clia Pai hoi phai dugc luu trir tai Tru sé chinh ciia Cong ty

13.4  Bién ban Pai hdi 1a co s& ¢é dua ra Nghi quyét ciia Pai hoi.
Didu 14: Nghi quyét ciia Pai hdi ddng cbd dong.

14.1. Cin cir két qua tai Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cia Pai héi ddng cb dong v& cac van dé
d3 duoc Pai hoi théng qua. Nghi quyét cia Pai hoi phai dwoc giri t6i cac cb dbng trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay t6 chirc Pai hoi.

14.2. Céc cb dong, thanh vién HPQT, Ban Kiém soat, Téng giam déc c6 quyén yéu cdu Toa 4n
hogc Trong tai xem xét, huy bd mot phin hodc toan bd quyét dinh cia DHBCP phi hop
véi quy dinh cta Diéu 107 Lut Doanh nghiép.

Piéu 15: Hiéu lyc thi hanh cia Quy ché

15.1.  Quy ché nay gbm Il Chuong, 15 Piéu va c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét
théng qua;

15.2. Dai héi ddng cd déng quyét dinh viée stra di, bd sung Quy ché nay.

TM. PAI HOI PONG CO PONG P
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